Minutas Urgentes .

—

Como separa-las para assinatura

Neste breve guia vocé ira aprender a separar para assinatura do magistrado as minutas
urgentes.

Para isso, é necessdria a realizacao de alguns passos no eproc.

1° passo - Criar classificacao 'Urgente’

O eproc permite classificar minutas no momento da criacéo dessas. O objetivo desse
passo é criar uma classificagdo chamada 'Urgente’. Essa sera utilizada sempre que um
usuario criar uma minuta a ser priorizada para assinatura do magistrado.

Para isso, na tela de criacao de minutas, clique na opc¢ao abaixo:

Localizadores ATUAIS (7)

URGENTE - URGENTE Marcar todos
Desmarcar todos Novo localizador:
ICUMPRIRAUDIENCIA- CUMPRIR AUDIENCIA v
() Incluir processo em outros localizadores
@ Manter Gerenciar Localizadores Abert

\ |
Classificagao .

Sera aberta a possibilidade de criar uma nova classificacédo. Clique em 'nova’.

. :: eproc - APRESENTACAQ - RS - Classificacdes de Contetido = - Google Chrome — ]

& eprocig-treinatjrs.jus.br/eproc/controlador.php?acao=classificacao_conteudo_listar&origem=minuta&acao_origem=min...

Classificagdes de Conteudo ‘ @

Preencha a descricdo com o texto 'Urgente' e clique em 'Salvar',

.::Sjrc--:—APPESE‘\.T&QﬁC-?S—'\:.a-:i—.f;":i—;?;: de contetido :: - Google Chrome - O

& eproclg-treina.ijrs.jus.br/eproc/controlador.php?acao=classificacao_conteudo_cadastrar&origem=minuta&acao_origem...

Nova classificagao de conteudo
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Salvar Cancelar

Descrigdo

|Urgente

2° passo - Criar busca de minutas urgentes



O objetivo desse passo € usar o sistema de busca de minutas para que o eproc mostre ao
magistrado em separado apenas as minutas que no momento da criacao foram
classificadas como 'Urgente' e estao para assinatura do magistrado.

Obs: Esse passo deve ser realizado diretamente no usuario do magistrado. E possivel a
criacdo da preferéncia por meio do perfil de servidor; porém, nesse caso, € preciso salvar

a preferéncia para a 'unidade'.

Para isso, acesse a 'area de trabalho' das minutas no menu lateral esquerdo do eproc.

Pesquisar no Menu (Alt + m)

Minutas

Area de Trabalho

Desbloquear

Didrio Eletrénico
Estatistica
Lotes

Modelos

Textos Padrdao

Ira se abrir uma tela com diversos campos de busca. Devem ser preenchidos ao menos os
seguintes campos:

o Status: 'Para assinar'
¢ Classificacao: 'Urgente'

= Filtros basicos

Contetdo: I

Orgéo proprietario: |HVE1CIV Selecionar

Status: l Para assinar hd

() Manter area de filtros basicos fechada

Minutas Bloqueadas
@® Nao listar minutas bloqueadas O Listar também minutas (J Precedente relevante

bloqueadas O Listar somente minutas bloqueadas

Classificagao:

Conteldo origem:

Executante da I

agao:

Histdrico da
minuta:

() Manter area de filtros avancados minuta fechada

Dica: E possivel selecionar também outras opcdes para filtrar a pesquisa ainda mais,
como, por exemplo, selecionar os tipos de documentos (despachos e sentencas) ou o
'agssinante indicado.

Apos selecionar todos os filtros e critérios de exibicao desejados, clique em consultar.

|mpar Filtros | Gerar Planilha | Fechar |

Tipo paginagao: | 25 minutas por pagina v

@

nento: l |v



Realizada a consulta, sera habilitado o botao de salvar preferéncia de pesquisa. Clique
nele.

©)

Consultar 1 Salvar nova preferéncia ’ impar Filtros | Gerar Planilha | Fechar |

Tipo paginagdo: | 25 minutas por pagina v

@

S Tipo documento: l |v

Na tela seguinte, nomeie a pesquisa da maneira que achar melhor (no exemplo foi
escolhido o nome '"Minutas urgentes'), marque a opg¢ao 'exibir no Painel Inicial' e clique
em 'Salvar.

®

Descricao da Pesquisa Preferencial I

Descrigao da Pesquisa

Minutas urgentes

e —

Marcar como padrao
Xibir no Painel Inicial

Tipo réncia: @ Individua O Unidade Grupo

Salvar Fechar

-

A partir de agora, sera exibida na tela inicial do magistrado o numero de minutas
classificadas como urgente a serem assinadas.

Minutas C
Descrigao Quantidade
Sentencas para assinar 0 C'
Despachos para assinar 1 c
Minutas para assinar 2 (&
Minutas bloqueadas 12
Minutas urgentes 0

3° passo - Usar o novo recurso criado

A partir de agora, sempre que um usudrio da unidade for criar uma minuta que deva ser
priorizada no momento da assinatura, podera selecionar a classificagao 'Urgente.

Localizadores ATUAIS (%)

URGENTE - URGENTE Marcar todos
Desmarcar todos Novo localizador:

|CUMF’R\RAUDIENCIA-CUMPRIRAUD\ENC\A v




() Incluir processo em outros localizadores

Manter Gerenciar Localizadores Aberto
4
Classificagao
‘ X Urgente *
N
Descrigao
Assinante:
| MAGISTRADO TESTE - MAGISTRADO v

Ao ser remetida para assinatura, a minuta classificada como 'Urgente' ird ficar em
destaque na tela inicial do eproc do magistrado.

Minutas C
Descri¢ao Quantidade
Sentengas para assinar 0 G
Despachos para assinar 2
Minutas para assinar 2 G
Minutas bloqueadas 12 C
Minutas urgentes 1




